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Secretariaat 
Waar kan je gaan werken na deze opleiding: 
• Banken  

• Verzekeringsmaatschappijen  

• Handelsondernemingen  

• Accountantskantoren  

• Dienstverlenende bedrijven  

• Grote bedrijven  

• Overheid   
 

Toelating:  
• MAVO-diploma (alle profielen) waar  zowel voor 

Engels en Nederlands of Engels en Spaans een 

voldoende moet zijn.  

• Overgangsbewijs Havo 3 naar 4 met twee talen, 

waaronder Engels. Voor beide talen moet het 

eindcijfer tenminste een zes (6) zijn.  

• EPB-diploma doorstroom/ Administratie 

Administratie 
Waar kan je gaan werken na deze opleiding: 
• Banken  

• Verzekeringsmaatschappijen  

• Handelsondernemingen  

• Dienstverlenende bedrijven  

• Overheid  

• Hotels  

 

Toelating:  
• MAVO-diploma met profiel economie M&O en of 

een profiel met wiskunde. De eindcijfer moet 

tenminste een zes (6) zijn.  

• MAVO-diploma met de talen Nederlands en 

Engels of  Nederlands en Spaans. De eindcijfer van 

een van de talen  moet een zes (6) zijn en de andere 

een vijf (5). 

• Overgangsbewijs Havo 3 naar 4 met profiel 

economie M&O en of een  profiel met wiskunde. 

De eindcijfer moet tenminste een zes (6) zijn.  

• Overgangsbewijs Havo 3 naar 4 met de talen 

Nederlands en Engels of  Nederlands en Spaans. De 

eindcijfer van 

  een van de talen moet een zes (6) zijn en de andere 

een vijf (5). 

Opleidingen 
• Administratie 

• Secretariaat 
 
De administratieve richting specialiseerd zich 
in: 
• Toeristische administratie  

• Commerciële dienstverlening  

• Financiële administratie  

 

De secretariële  richting specialiseerd zich in: 
• Toeristisch secretaresse  

• Directie secretaresse  

 

Het derde en vierde leerjaar bestaat uit twee 

onderdelen, namelijk je specialisatie en de stage. De 

student is geslaagd als hij/zij in het bezit is van alle 

certificaten (vanaf het eerste jaar) en als hij/zij de 

stage met goed gevolg heeft doorlopen.  

 

Verder studie mogelijk heden zijn:  

• Administratie:  

• FEF (Financieel Economische Faculteit)  

• IPA  

• Verschillende lerarenopleidingen in Nederland  

• HEAO  

(Hoger Economisch Administratief Onderwijs)  

• Alle ‘Colleges’ in de Verenigde Staten en onze  

regio.  

• Secretariaat:  

• IPA • Banken  

• Verschillende lerarenopleidingen in Nederland,  

• HBO-opleidingen zoals:  

• Human Resources  

• PR  

• Journalistiek  

• Toerisme  

• Tolk/Vertaler  

• Communicatie en Sociaal Agogisch Onderwijs  
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